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발주보드 테스트 발송 매뉴얼
발주보드에서 시트 원본을 확인하고, 발주 초안을 만든 뒤 테스트 모드로 발송 완료 상태까지

확인하는 절차입니다.

대상 화면: 관리자 · 발주 보드 발송 방식: 테스트 모드 업체 실제 발송 없음

과정 영상

같은 흐름을 한 번에 볼 수 있습니다. 발주 메일은 테스트 수신자에게만 전송됩니다.

작업 순서

1 발주보드에서 대기 건을 확인합니다.

상단에 테스트 모드 배너가 보이는지 먼저 확인합니다. 이 상태에서는 업체로 발주 메일이 나가지

않습니다.

2 원본보기를 열어 시트 행을 대조합니다.

상품명, 고객명, 수량, 원본 행을 확인합니다. 내용이 맞으면 원본보기를 닫고 발주 초안을 엽니다.

3 발주 미리보기에서 초안을 확인합니다.

받는 사람, 업체명, 엑셀 미리보기의 수령인·상품명·수량을 확인합니다. 제외 건이 있으면 노란

안내를 먼저 봅니다.

4 최종 확인 창에서 전송 대상을 다시 봅니다.

테스트 모드에서는 실제 업체 수신자 대신 테스트 수신자로 전송됩니다. 버튼을 누르면 테스트

발송이 진행됩니다.



5 테스트 발송 완료 상태를 확인합니다.

결과 배지에 테스트 발송이 표시되고, 안내 토스트에 운영 상태가 미반영된다는 문구가 보이면

완료입니다.

실제 발송 전 확인

테스트 모드 배너가 켜져 있으면 업체로 발송되지 않습니다.

실제 발송 전에는 받는 사람, 발신 계정, 엑셀 행, 제외 건을 다시 확인합니다.

테스트 발송은 이메일만 확인합니다. 운영 상태는 발주완료로 바꾸지 않습니다.

과정 영상 파일 열기 PDF 매뉴얼 열기

http://127.0.0.1:4179/solv/band1-dispatch-test-send.mp4
http://127.0.0.1:4179/manuals/friendspick-dispatch-test-send/friendspick-dispatch-test-send.pdf

